
事故報告メモ⽤シート

●事故の⽇とおおよその時刻

   ⇒

●事故の場所（市区町村位まででも結構です）

   ⇒

●被害者様のお名前（確認できていればご記⼊をお願いします）

   ⇒

●事故の状況（簡単で結構です）

   ⇒

上記をメモして頂けましたら、保険⾦請求書類には弊社にて転記させて頂きます。

ご返送頂く書類

①本シート
②【同添付】賠償責任保険保険⾦請求書兼同意書
③現場作業を請け負っていた事がわかるもの（請負契約書、注⽂書、請求書、⾒積書等の写し）
④損害の写真
⑤修理⾒積り書
⑥修理完了後の写真 ※⾃社で修理した場合
⑦機械を借りていた事がわかるもの（リース、レンタル契約書等の写し）※借りていたものを
 破損してしまった場合
⑧機械を運転していた⽅の運転資格証（写）※機械の操作ミスによる場合

最後に、損害額が確定し 保険会社の承認後ご返信頂くもの
⑨損害額を弁償したことがわかるもの（振込履歴、領収証等の写し）

ご不明な点等ございましたら、お申し付け頂ければ幸いです。
お⼿数をおかけ致しますが   何卒、宜しくお願い申し上げます。


